
 

Datenschutzhinweis: Mit dem Versand Deiner Bewerbungsunterlagen stimmst Du der Verarbeitung Deiner personenbezogenen Daten zum Zweck der Stellenbesetzung  

durch Componata zu. Bitte beachte, dass der Versand Deiner Bewerbung auf unverschlüsseltem Weg erfolgt. Zum besseren Schutz Deiner personenbezogenen Daten kannst 

Du Deinen Bewerbungsanhang verschlüsseln oder Deine Bewerbung postalisch verschicken.  

 

 

Zur Unterstützung suchen wir ab sofort einen Sachbearbeiter (m/w/d) in Teil- oder Vollzeit 20-40h/Woche mit Fokus 

auf die Buchhaltung 

Sachbearbeiter Buchhaltung (m/w/d) 

Deine Aufgaben: 
 

• Kontierung und Verbuchung aller laufenden Geschäftsvorfälle im Bereich Kreditoren-, 

Debitoren- und Anlagenbuchhaltung 

• Durchführung von Monatsabschlüssen und Vorbereitung von Jahresabschlüssen nach 

HGB 

• Kontenabstimmung und Kontenklärung 

• Erstellung und Prüfung der Umsatzsteuervoranmeldungen und ZM-Meldungen 

• Abwicklung des Zahlungsverkehrs und Führung der Handkasse 

• Erstellen der Meldungen für Berufsgenossenschaft, Künstlersozialkasse, 

Schwerbehindertenabgabe und statistische Ämter 

• Ansprechpartner für Steuerberater, Finanzamt und Sozialversicherungsträger und 

Begleitung von Prüfungen dieser Institutionen 

• Allgemeine administrative Tätigkeiten im Büroalltag 

  

    

Unsere 

Anforderungen: 
 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Steuerfachangestellter (m/w/d), 

Steuerfachwirt (m/w/d), Bilanzbuchhalter (m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation 

• Praktische Erfahrung in den oben genannten Aufgabenbereichen 

• Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel 

• Gute Kenntnisse in DATEV oder einer ähnlichen Buchhaltungssoftware 

• Eigenständige und zielorientierte Arbeitsweise 

• Eine rasche Auffassungsgabe und ausgeprägte Gewissenhaftigkeit 

• Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein gepaart mit einer proaktiven und 

teamorientierten Arbeitsweise 

  

 

Was wir Dir 

bieten: 
 

 

 

 

 

• Die Möglichkeit Arbeitsprozesse aktiv mitzugestalten und Verantwortung zu 

übernehmen 

• Kostenfreie Getränke und Verkostungsproben unserer Produkte 

• Die Möglichkeit punktuell aus dem Homeoffice zu arbeiten 

• Flexible Arbeitszeiten und kurze Entscheidungswege 

• Ein moderner Arbeitsplatz im Westen von Leipzig 

• Weiterbildungsmöglichkeiten und regelmäßige Teamevents 

 

Componata ist ein spezialisierter Anbieter für stilvolle Präsente, die von Privatpersonen und Firmenkunden erworben werden 

können. Wir sind ein modernes Unternehmen mit Start-Up-Charakter am Standort Leipzig. Componata bietet seinen 

Mitarbeitern*innen den Spielraum für eine persönliche und berufliche Entwicklung im Wachstumsmarkt E-Commerce. 

Mehr auf unserer Website www.componata.de 

 
 

Wenn Du Dich angesprochen fühlst, freuen wir uns über deine Bewerbungsunterlagen unter Angabe deines frühestmöglichen 

Eintrittstermins. 

 

Die Bewerbung sendest Du bitte per E-Mail an Peter Albrecht, Geschäftsführer: job@componata.de 

 


